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Circ. 059 

San Donato Mil.se, 08 ottobre 2026       

Al DSGA 

Ai docenti 

Sede e San Giuliano 

Sito Web 

 

Oggetto: vademecum redazione PDP a.s. 2026-2027  

 
STUDENTI CON DSA O IN GENERALE CON BES 

 
1.​ Il coordinatore – dopo aver letto la certificazione o la documentazione presente nel 

fascicolo dello studente e dopo essersi confrontato con il consiglio di classe – predispone 
una bozza del PDP. Sarebbe auspicabile in questa fase che il coordinatore richiedesse un 
colloquio conoscitivo con i genitori dello studente (in particolar modo per le classi prime).  
 

2.​ il modulo NAI (per studenti neo giunti) e il nuovo modello di PDP da utilizzare si trovano in 
Drive, nella cartella BES 11. 
Dopo aver fatto una copia del modulo, il coordinatore di classe condividerà il documento 
con tutti i componenti del consiglio di classe, in modo che ognuno possa compilarlo 
relativamente alla propria disciplina. 
Una volta compilata da tutti i docenti, la bozza del PDP deve essere sottoposta ai genitori 
prima di essere protocollata: si tratta di un patto sottoscritto da entrambe le parti (famiglia 
e scuola), pertanto i genitori hanno il diritto di richiedere una modifica o un’integrazione 
delle strategie/strumenti previsti e proposti dal CdC. 
 

3.​ Il termine per la condivisione definitiva del PDP e per la consegna in Segreteria Didattica è 
il 30 OTTOBRE. Nel frattempo, per gli studenti che già lo scorso anno scolastico usufruivano 
di un PDP, quest’ultimo deve essere ancora considerato valido a tutti gli effetti; per gli 
studenti che usufruiranno per la prima volta di un PDP e per gli studenti che frequentano le 
classi prime, il consiglio di classe è tenuto a mettere in atto - anche prima che vengano 
formalizzati - strategie e strumenti indicati dalla certificazione / documentazione di cui la 
scuola dispone. 
 

4.​ Solo dopo la condivisione con la famiglia il documento potrà essere protocollato e 
consegnato in Segreteria Didattica. Gli studenti maggiorenni dovranno firmare loro stessi 
il PDP. In linea generale gli studenti di una scuola superiore (anche non maggiorenni) 
dovrebbero essere coinvolti direttamente, pur nelle modalità adeguate, nell'elaborazione 
del piano didattico che li riguarda. 
 

 

https://docs.google.com/document/d/1AOA8TTTicoUAkfbrAwcYVZjLR4XhAN1Zg3bn9f3HUT4/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/u/0/d/1Szg0e1yAuQCh4L44vXxnt3G1j_C_Fw7VMjnytbA3FKE/edit


 

5.​ Il PDP verrà firmato da tutti i docenti del consiglio di classe e dai genitori oppure dallo 
stesso studente (se maggiorenne). Per un confronto preliminare alla stesura del PDP, 
invece, i genitori possono essere convocati per un colloquio in Meet o in presenza. Il 
documento firmato da docenti e genitori dovrà essere portato in segreteria didattica per 
essere firmato dal Dirigente e protocollato. È sufficiente una sola copia. 
Dopo quest’ultimo passaggio, il coordinatore avviserà i genitori che potranno richiedere 
alla segreteria una copia del PDP in formato digitale. 
 

6.​ In qualunque momento dell’anno scolastico in cui la Scuola acquisisca una 
documentazione clinica, che richieda la personalizzazione della didattica, il consiglio di 
classe è tenuto a tenerne conto e a redigere un PDP. 
 

7.​ Per l’archiviazione dei PDP in Drive, i Coordinatori dovranno condividere la bozza di PDP 
con il consiglio di classe interessato e con la prof.ssa Daniela Carugno (in modalità 
“modifica”). Nel momento in cui il PDP verrà considerato definitivo, il Coordinatore 
provvederà all’archiviazione nella cartella del consiglio di classe in formato PDF, in modo 
che possa essere facilmente reperito da tutti i docenti del CdC. 
 

Per qualsiasi dubbio è possibile rivolgersi alla FS Inclusione DSA e BES, prof.ssa Daniela Carugno. 
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO​
prof.ssa Paola Fabiana Cagnazzo​
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell'art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993) 


